Rua XV de Novembro, 1.111 — Centro / CEP 18683-212 — Lencdis Paulista — Sdo Paulo

SAAE CNPJ/MF: 51.426.849/0001-62 Inscr. Est.: 416.107.443.116 site: www.saaelp.sp.gov.br
LENGOIS PAULISTA Tel.: (14) 3269-7700

: SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTOS DE LENCOIS PAULISTA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO DE DISPENSA N2 04 / 2025
Dispensa de licitagdo nos termos do art. n.2 75, inciso Il da Lei Federal n.2 14.133/2021.

Objeto: Prestacao de servicos de locacdo mensal da Aplicacdo Gestao de Frequéncia, incluindo
aplicativo para celular, incluindo os servigos de atualizagao de versdes on-line e atendimento por
telefone, e-mail e remoto sem limite de chamadas, sendo hospedado em nuvem.

O Servigo Autdnomo de Agua e Esgotos de Lencdis Paulista - SAAE, por intermédio do Setor de
Licitacbes e Compras, torna publico que pretende realizar a contratacdo do objeto supracitado, nos
termos do art. 75, inciso Il da Lei Federal n.2 14.133/2021, com critério de julgamento Menor Preco
Global.

O procedimento serd processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n2 14.133/2021,
bem como pelo Decreto Executivo Municipal n? 220/2023 e Portaria n2 22/2023 do Servico Autdbnomo
de Agua e Esgotos de Lencodis Paulista e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratac3o Direta e
anexos.

Abre-se prazo as empresas do ramo pertinente ao objeto demandado para a apresentacdo de
propostas adicionais a autarquia.

As propostas serao recebidas pelo e-mail licitacoes@saaelp.sp.gov.br ou pessoalmente
mediante protocolo ao Setor de Licitacdes do SAAE de Lencgdis Paulista, sito a Rua XV de novembro, n2
1.111, centro, na cidade de Lencdis Paulista, Estado de Sdo Paulo. Duvidas e esclarecimentos podem
ser obtidos através do e-mail supracitado.

De maneira concomitante estd sendo realizada pesquisa de precos direta com ao menos 03
(trés) fornecedores na forma da lei, sendo que, ao final, serd analisada a proposta mais vantajosa,
considerando as apresentadas na referida pesquisa e nas enviadas por e-mail ou entregues
diretamente no d6rgao.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa para o SAAE de Lengdis Paulista, caso se
conclua pela contratagdo, serd contatada para firmar o competente instrumento de formalizacao
(Termo de Contrato ou outro equivalente que venha a substitui-lo).

Este Aviso e demais anexos podem ser visualizados no site oficial da autarquia na aba
“LicitacOes”.

VALOR MEDIO ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 45.853,33.
PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

A partir do dia 25/04/2025 as 00:00 horas;

Até o dia 30/04/2025, as 23:59 horas.

(Horario de Brasilia - DF)

ENDERECO DO SITE OFICIAL: https://www.saaelp.sp.gov.br/licitacao

PROPOSTAS DEVERAO SER ENCAMINHADOS NO E-MAIL: licitacoes@saaelp.sp.gov.br
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1. DO OBJETO E ANEXOS:

1.1. O presente Aviso de Contratacdo Direta tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de locacdo mensal da Aplicacdo Gestdao de Frequéncia, incluindo aplicativo
para celular, incluindo os servicos de atualizacdo de versdes on-line e atendimento por telefone, e-mail
e remoto sem limite de chamadas, sendo hospedado em nuvem.

Constituem partes integrantes do presente Aviso o0s seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il - Modelo de Proposta;
Anexo lll - Modelos de Declaragdes.

2. DA PARTICIPACAO:
2.1. Poderdo participar do certame todas as empresas interessadas que tenham atividade econdmica
compativel com o objeto.

3.DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

3.1. Os interessados deverdo encaminhar suas propostas no e-mail licitacoes@saaelp.sp.gov.br ou
pessoalmente mediante protocolo ao Setor de LicitagcGes do SAAE de Lencgdis Paulista, sito a Rua XV de
novembro, n2 1.111, centro, na cidade de Lencdis Paulista, Estado de Sao Paulo, até a data prevista no
preambulo deste documento, junto com a documentacdo de habilitacdo e qualificacdo necessaria,
conforme as especificacdes constantes nos itens abaixo.

3.2. As propostas de pregos deverdo conter:

a) O valor mensal, anual e global, ja inclusas todas as despesas, impostos ou taxas que incidam ou
venham a incidir sobre os equipamentos;

b) Os dados e assinatura do representante da empresa.

3.2.1. N3o serdo aceitas propostas preenchidas manualmente.

3.2.2. As propostas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias, independente de constar
expressamente tal informagdo ou constar prazo divergente.

3.2.3. As propostas ndo poderdo exigir valores minimos para faturamento.

3.2.4. As propostas ndo deverdo conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

3.3. Ndo serdo aceitas propostas de proponentes que ja a apresentaram quando da realizacdo de
pesquisa _de precos direta com ao menos 03 (trés) fornecedores na forma da lei, na abertura do
processo, uma vez que ndo havera a etapa de disputa de lances.

3.4. A apresentacdao das propostas implicarda na plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condicBes estabelecidas neste Aviso e seus anexos, inclusive a forma de pagamento estipulada pelo
mesmo.

3.5. Serdo desconsideradas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento, assim como aquelas que deixarem de apresentar o preco global para o fornecimento do
item.

4. DA SELECAO DO FORNECEDOR:

4.1. Encerrado o prazo, a Administracdo Publica escolherd, dentre as propostas ofertadas, a de menor
preco, desde que esteja dentro do valor de mercado. A Administracdo se resguarda o direito de
prorrogar o prazo de recebimento das propostas de acordo como julgar necessario.

4.2. Ndo havera etapa de disputa de lances.
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4.3. Apurado o vencedor, o SAAE decidird sobre a contratacdo, por meio de manifestagdo motivada no
processo fisico, sem que disso resulte, para o proponente, direito a qualquer indenizacdo ou
reclamacao.

4.4. Sera contratada a empresa que apresentar proposta de menor valor, desde que esteja
devidamente habilitada para contratar com a Administracdo Publica e que atenda aos requisitos
apontados.

4.5. Ndo estando a empresa que apresentou o menor valor habilitada, serd convocada a empresa com
a proposta de segundo menor valor, e assim sucessivamente.

5. DA HABILITAGAO:
5.1. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certidao atualizada do registro comercial (declaracdo de firma individual), no caso de empresa
individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e a ultima alteracdo
contratual, se houver, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso de sociedade por acbes, acompanhado de comprovante da eleicio de seus
administradores, ou ainda, inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada da prova da diretoria em exercicio. Em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, devera apresentar decreto de autorizacao;

b) Cartdo de inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

c) Comprovante de regularidade junto a Fazenda Federal — Certiddo Negativa de Débitos ou
Certiddao Positiva com efeitos de Negativa relativos a Tributos e Contribuicdes Federais e a
Divida Ativa da Unido;

d) Comprovante de regularidade de situacdo junto ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Declaracdo de inexisténcia de parentesco, nos termos da Lei Municipal n2 5.291/2019 e do
Decreto Executivo n? 592/2019;

g) Declaracdo expressa de que o licitante ndo tem vigente contra si, do Servico Autdbnomo de
Agua e Esgotos de Lengdis Paulista e/ou de qualquer outra entidade da Administracdo direta
ou indireta, em dmbito Municipal, nenhuma penalidade de SUSPENSAO TEMPORARIA de
participacdo em licitacdo e/ou impedimento de contratar com a Administragdo Municipal,
assim como ndo tem vigente contra si declaragdo de INIDONEIDADE para licitar e/ou contratar
com a Administracao Federal, Estadual e Municipal;

5.2. Para habilitacdo dos proponentes serdao aceitas certiddes negativas ou certiddes positivas com
efeito de negativa, nos termos da legislacdo vigente.

5.3. As certidGes emitidas pela internet estardo sujeitas a verificacdo de sua autenticidade através de
consulta aos respectivos sites.

5.4. N3o serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Aviso. No caso de impossibilidade de emissdo das certiddes por
inatividade do 6rgao emitente ou em caso fortuito ou forca maior, serdo aceitos os respectivos
protocolos cuja validade estard suspensa até a devida comprovacdo de regularidade, cessados os
motivos que levaram a nao apresentacado das certiddes.
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6. DA CONTRATACAO:
6.1. Apds andlise das propostas e da habilitacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado o
Termo de Contrato ou outro equivalente que venha substitui-lo.

7. DO PRAZO DE ENTREGA, CONDICGES DE FORNECIMENTO E LOCAL DE EXECUCAO:

7.1. O fornecimento sera executado conforme descrito no Anexo | — Termo de Referéncia.

7.2. A contratada deverd cumprir o cronograma de execucdo do fornecimento de acordo com as
determinacgdes do setor técnico responsavel do S.A.A.E. de Lenc¢dis Paulista.

7.3. Para a execucdo do objeto, deverdo ser observadas as disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia
e demais anexos, bem como as disposicdes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e
demais normas aplicaveis a espécie.

7.4. Serdo de responsabilidade da empresa contratada todas as despesas com mao de obra,
ferramentas, equipamentos, materiais consumiveis e tudo o mais que necessario for para a completa e
satisfatéria execucdo do objeto.

7.5. A empresa que vier a ser contratada ndo podera subempreitar os servigos, sob pena de extincdo da
contratacdo, além da aplicacdo das penalidades previstas neste Aviso.

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
8.1. Constatadas irregularidades na execucdo do objeto, o SAAE podera:

a) No que se referir a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou extinguindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
a.1) na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da gestdo/fiscalizacdo da autarquia, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, contado da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente
contratado;

b) No que se referir a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacdo ou
extinguir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
b.1) na hipdétese de complementacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade
com a indicagdo da gestdo/fiscalizacdo da autarquia, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas, contado da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente
contratado.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 102 (décimo) dia do més subsequente ao da
efetiva prestacdo dos servigos, estando condicionado ao recebimento definitivo da Nota Fiscal,
observando-se as demais condi¢des de fornecimento e contratacao.

9.1.1. A empresa contratada devera emitir a Nota Fiscal, devendo constar o nimero da Autorizacdo de
Fornecimento (AF) e do Empenho na respectiva nota.

9.2. No ato do pagamento serdo efetuadas as reten¢des dos valores devidos, quando aplicaveis, de
acordo com a legislagcao em vigor.

9.3. Ndo serdo aceitas, em hipdtese alguma, notas fiscais de fornecimentos nao efetuados.

9.4. A nota fiscal estara sujeita a devolugdo, caso esteja incompleta ou apresente qualquer tipo de
incorrecao.

9.4.1. A nota fiscal ndo aprovada pelo SAAE serd devolvida a empresa para as corre¢des necessarias
com as informac¢des que motivaram sua rejeicdo e haverd, em decorréncia, suspensdo do prazo de
pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.

10. DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO:
10.1. S&o aplicaveis as sangdes previstas no Titulo IV, capitulo |, da Lei Federal n2 14.133221 e demais
normas pertinentes.
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10.2. O contratado que descumprir qualquer das cldusulas deste aviso ou do instrumento contratual
ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 156 e 162 da Lei Federal n2 14.133/21.

10.3. As penalidades serdo aplicadas a critério da Administracdo e sdo independentes, sendo que a
aplicacao de uma nao exclui a aplicacao de outras, quando cabiveis.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. O presente Aviso e seus anexos, bem como a proposta do vencedor, fardo parte integrante da
contratacao, independentemente de transcri¢ao.

11.2. E facultado ao Agente de Contratacdo, em qualquer fase da contratacdo, a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

11.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas e o
SAAE de Lencdis Paulista ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo de contratagao.

11.4. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratacao.

11.5. As normas que disciplinam esta contratacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Aviso serd o da Comarca de Lengdis Paulista,
com exclusdo de qualquer outro.

Lencdis Paulista, 24 de abril de 2025.

Documento assinado digitalmente

b PATRICIA DE SOUZA
g L Data: 24/04/2025 16:36:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Patricia de Souza
Agente de Contratacao
- Setor de Licitagdes e Compras -
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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Recursos Humanos.

1. OBJETO
1.1. Prestacdo de servicos de locacdo mensal da Aplicacdo Gestdo de Frequéncia, incluindo
aplicativo para celular, incluindo os servicos de atualizacdo de versdes on-line e atendimento por

telefone, e-mail e remoto sem limite de chamadas, sendo hospedado em nuvem.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Autarquia possui atualmente um quadro de funcionarios composto por 140 pessoas.

2.2. Os funcionérios realizam os apontamentos de entrada e saida, intervalos, além de
registro fora da jornada comum;

2.3. Dessa forma a contratacédo objetiva atender as necessidades operacionais do Setor de
Recursos Humanos, que necessita de um sistema de controle e gestdo da frequéncia dos
funcionarios, para a correta manutencdo, comprovacdo, descontos e pagamentos pertinentes ao
gue de fato foi realizado no dia a dia, com preciséo;

2.4. Portanto, a contratacdo dos servicos é essencial para obter as informacdes e geri-las
com eficiéncia e dentro do que as leis exigem, cumprindo determinac6es do Ministério do Trabalho,

Tribunal de Contas, entre outros 6rgdos do Governo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O Software de Gestédo de Frequéncia, compreendendo plataforma e software(s), a ser
hospedada no Datacenter as custas da Contratada, que também devera fornecer backup do(s)
banco(s) de dados, bem como todos os softwares bésicos necesséarios para a operagcdo completa
da plataforma. Isso inclui configuragéo, treinamento, capacitacdo, suporte técnico e manutengéo
corretiva sempre que necessario. Além disso, a solucdo deve oferecer a possibilidade de
descentralizagdo da manutencéo e justificativa das inconsisténcias de ponto de forma eletrénica
(sem uso de papel), além de disponibilizar relatérios e graficos gerenciais. Deve proporcionar facil
usabilidade, inclusive para o lancamento das justificativas, oferecer controle eficiente das horas

extras e contar com um aplicativo e um software para registro das marcacdes de ponto.

3.2. ESPECIFICACOES DO SOFTWARE DE GESTAO DE FREQUENCIA

3.2.2 - Do Ambiente, Distribuicéo, Integracdes e Compatibilidades do Software.
3.2.1.1 - O sistema devera ser hospedado no Datacenter administrado pela empresa vencedora;

3.2.1.2 - A CONTRATADA devera fornecer todo o necesséario em relacdo as licengas de software,
treinamentos, implantagédo, migracdo e conversao de dados. Devera disponibilizar o sistema e seus
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respectivos modulos hospedados em Nuvem (Cloud), garantindo as condi¢des de escalabilidade de
recursos tecnoldgicos necessarios para o acesso, implantacdo, manutencédo, bem como fornecer
as garantias de seguranca para as transacdes via Nuvem das solu¢cbes, durante a vigéncia do
contrato, com banda e transagédo de dados ilimitados, atendendo obrigatoriamente os requisitos
necessarios;

3.2.1.3 - O sistema devera ser no formato SaaS (Software como um Servi¢co), abrangendo toda a
seguranca e backup das informacdes. O backup devera ser disponibilizado de acordo com as
necessidades da contratante, respeitando os requisitos da seguranca da informacao;

3.2.1.4 - Caso seja necessario, a CONTRATADA poderé realizar a subcontratagdo do Datacenter
para o fornecimento do SaaS (Software como um Servico);

3.2.1.5 - O servidor que hospedara o sistema devera estar localizado no Brasil. Devera garantir
desempenho nas intera¢des do usuério e também em caso de utilizagbes de forma intensa. Sera
de responsabilidade da CONTRATADA escalar o sistema de forma a entregar a performance
suficiente;

3.2.1.6 - O ambiente devera atender na integra a todos os requisitos da Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD) aplicaveis a este cenario;

3.2.1.7 - O ambiente devera atender a alta disponibilidade dos servigos de tal forma que garanta a
seguranca da informacao, o sigilo e a protecao contra “roubos de informacgdes”;

3.2.1.8 - O ambiente devera conter sistemas para acompanhamento, medi¢cdo e monitoramento de
performance dos equipamentos de infraestrutura, prevenindo situacdes eventuais de instabilidade,
proporcionando qualidade e seguranca para todo o ambiente;

3.2.1.9 - O ambiente devera conter sistemas de antivirus/spywares e Firewall; Conexdes SSL, com
Certificacdo Segura e Criptografada do Transporte das Informacdes — HTTPS;

3.2.1.10 - O link de conexao dos recursos dos servi¢os oferecidos devera garantir desempenho nas
interacBes do usuario e também em caso de utilizacdes de forma intensa. Sera de responsabilidade
da CONTRATADA escalar o sistema de forma a entregar a performance suficiente;

3.2.1.11 - O ambiente (Data Center) devera apresentar no minimo 99,749% de disponibilidade e no
maximo 22 horas de inatividade por ano, com certificacdo reconhecida para todos os critérios de
seguranca: (fogo, falta de energia, antifurto, anti-hackers);

3.2.1.12 - Todos os custos com licengas de software, API’s, Stores (Google, Apple) relacionada a
solucdo ofertada, sera de responsabilidade da CONTRATADA, sem quaisquer custos adicionais
para 0 SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTOS DE LENCOIS PAULISTA;

3.2.1.13 - A solucao devera ser um Software web em que todas as funcionalidades sejam
acessiveis através de navegador de internet, sendo permitido instalacdo de software local
(middleware) apenas para possibilitar acesso a hardwares que ndo permitem acesso via rede para
comunicacdo (ex: leitores biométricos), porém, sua Unica funcdo deve ser transportar os dados
entre software x hardware de forma que toda interface seja exibida através do navegador de
internet;

3.2.1.14 - Devera ser totalmente compativel com o sistema operacional Windows Server ou
gualquer verséo linux desde que ndo haja custo adicional de locacao;

3.2.1.15 - Devera ser compativel com o0s navegadores de internet Google Chrome, Firefox e
Microsoft Edge em suas mais recentes versoes;
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3.2.1.16 - Devera ser compativel com SGBD que faga uso de linguagem SQL padréo ANSI, com os
custos de licenca de total responsabilidade da CONTRATADA, caso nao seja utilizado um banco de
dados gratuito;

3.2.1.17 - Deverd ter uma APl Rest com documentacdo para que seja possivel integracdo dos
dados com outros softwares utilizados pela CONTRATANTE caso seja necessario;

3.2.1.18 - Devera apresentar informacdes e instrugdes totalmente em portugués brasileiro, inclusive
a formatacdo de datas (dia/més/ano), horarios (hora:minuto) e valores numéricos (virgula para
nameros decimais);

3.2.1.19 - Deveré integrar e sincronizar os dados automaticamente com o sistema de folha de
pagamento da CONTRATANTE de forma que n&o tenha a necessidade de cadastrar
manualmente a mesma informacéo referente aos funcionéarios e sua frequéncia em dois
softwares; (Item obrigatorio).

3.2.1.20 - Possibilitar a exportagdo por arquivo texto de ocorréncias para a folha de
pagamento com layout de exportacdo customizado e facilmente parametrizavel; (ltem
obrigatdrio).

3.2.1.21 - Possibilitar a importacdo de arquivo texto de funcionérios com layout de
importacdo customizado e facilmente parametrizavel podendo definir a posi¢cao do inicio e
tamanho de cada dado; (Item obrigatorio).

3.2.1.22 - Possibilitar importacdo de arquivos AFD;

3.2.1.23 - Possibilitar a exportacdo por arquivo texto das marcacfes com layout de exportacédo
customizado e facilmente parametrizavel.

3.2.2 - Da Autenticacdo de Usuérios e Controle de Acesso

3.2.2.1 - Possuir cadastro de usuéario, com possibilidade de informar um e-mail para
recuperacdo de senha em caso de esquecimento; (ltem obrigatorio).

3.2.2.2 - Na tela de login devera apresentar recurso para recuperar senha em caso de
esquecimento, com envio de uma nova senha gerada pelo sistema através do e-mail do
usuério; (Item obrigatorio).

3.2.2.3 - A senha de usuario armazenada em banco de dados deve estar criptografada, de forma
gue nem a prépria CONTRATADA possa saber a senha de acesso dos usuérios;

3.2.2.4 - Devera ser possivel definir a quantidade minima de caracteres que a senha deve ter,
ndo permitindo cadastrar uma senha que seja inferior a este limite; (ltem obrigatério).

3.2.2.5 - Em caso de 3 tentativas de falhas de autenticacdo, devera apresentar sistema
captcha para impedir que softwares automatizados executem acfes de autenticacao, além
de registrar essas tentativas e ser possivel consulta-las por um usuario de alto nivel, onde
exiba o IP, data e o usuario informado na tentativa; (ltem obrigatorio).

3.2.2.6 - Devera ser possivel configurar para cada usuério as permissfes de acesso para cada tela,
com possibilidade de definir cadastro por cadastro, se este usuario pode: visualizar 0s registros,
cadastrar novo registro, alterar registro ou excluir registros;

3.2.2.7 - Deveré ter a possibilidade de configurar um menu especifico para cada usuério, de
forma que facilite o acesso as funcionalidades que cada usuério ir4 utilizar. Este menu
podera ser customizado de forma que seja possivel configurar gue uma tela seja acessivel
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em apenas um unico cligue e sem que seja necessario expandir varios sub-menus; (Item
obrigatdrio).

3.2.2.8 - Nao permitir que usuarios de nivel inferior alterem outros usuarios de nivel
superior, respeitando assim, a hierarquia de subordinacao; (Item obrigatorio).

3.2.2.9 - Possibilitar integragdo com LDAP (Active Directory), de forma que as credenciais dos
usuarios sejam buscadas em um servidor de diretério, reaproveitando as senhas ja configuradas
neste ambiente, sem ter a necessidade de ter que reconfigura-las manualmente;

3.2.2.10 - Devera permitir a suspenséo imediata do acesso de um usuério através do seu
cadastro por um usuério de nivel superior; (Item obrigatorio).

3.2.2.11 - Possibilidade de configurar quais Reldgios Eletrdnicos de Ponto serd visivel para
comunicacdo para cada usuario, podendo assim cada usudrio ter acesso apenas ao
equipamento REP que Ihe é permitido; (Item obrigatorio).

3.2.2.12 - Possibilidade de configurar quais funcionéarios poderdo ser gerenciados por cada
usuério, de forma que seja listado somente informacdes dos funcionarios que sejam
permitidos. Este filtro devera ser facil de configurar de forma que seja possivel selecionar
todos os funcionéarios de um ou mais departamentos, centro de custos, setores ou cargos
especificos, podendo inclusive combinar estes grupos de selecdo, além de permitir incluir
funcionérios que sejam excecdao a estes grupos; (Item obrigatorio).

3.2.2.13 - Permitir configurar de forma opcional o bloqueio automatico do acesso ao usuario em
caso de um numero “N” de tentativas invalidas, sendo somente possivel o desbloqueio, através de
um usuario de nivel superior;

3.2.2.14 — Permitir ainclusdo de uma quantidade ilimitada de usuérios. (Iltem obrigatorio).
3.2.3 - Do Cadastro e Controle dos Relégios Eletrénicos de Ponto (REP)

3.2.3.1 - Deveréa permitir o cadastro dos Relégios Eletrébnico de Ponto (REP), de forma que
seja possivel comunicar diretamente com 0s equipamentos quando estiverem on-line; (Item
obrigatorio).

3.2.3.2 - A integracdo da comunicacdo com os Reldgios Eletrdnicos de Ponto devera possuir no
minimo as seguintes funcionalidades:
a) Enviar um grupo de funcionario especifico existente na base de dados diretamente para o
REP;
b) Alterar e excluir os funcionarios existentes do REP;
c) Listar todos os funcionarios existentes no REP independente de estarem ou n&o
cadastrados na Software Web de Gestédo de Frequiéncia;
d) Enviar informac¢des do empregador para o REP;
e) Listar e coletar os registros de batidas realizadas no REP de forma automatica para a
Software, com possibilidade de filtro para buscar as batidas a partir de um NSR e/ou Data
especificas;
f) Ter a possibilidade configurar um horario especifico para que as coletas sejam realizadas
todos os dias em todos os REPs de forma automaética, e em caso do REP estar sem
conexdo no momento da coleta, o processo devera continuar a coleta para os outros REPs
gue tiverem conexdo, além de enviar um e-mail para o responsavel informando qual
equipamento estava sem conexdo. Disponibilizar um log com data e hora, contendo todas
as informagbes dessa comunicacdo de forma detalhada principalmente indicando quais
registros foram coletados e de qual REP;

3.2.3.3 - Possibilitar o cadastro de histérico de manutencdes para cada REP, onde seja possivel
informar a data inicial e data final da manutencédo (em caso da data final ndo estar preenchida,
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significa que estd em manutencdo até a data atual) além de um campo contendo a descri¢céo de
gual manutencao esta sendo ou foi feita no equipamento;

3.2.3.4 - Exibir um mapa de monitoramento dos REPs, que com base nas informacdes de
latitude e longitude informadas no momento do cadastro do equipamento, seja mostrado um
mapa com a geolocalizacdo de cada REP, indicando uma cor para quando o mesmo estiver
on-line, em outra cor para quando estiver off-line, e uma terceira cor para quando o REP
estiver “em manutenc¢ao”; (ltem obrigatorio).

3.2.3.5 - Ter uma consulta de log de todas as operacdes de inclusdo, alteracdo e excluséo de
funcionarios realizadas nos REP através do Software Web de Gestdo de Frequéncia,
contendo quais funcionéarios foram enviados, para qual REP, a data/hora de quando a
operacao foi realizada, além de indicar o usuario que realizou tal operagado; (ltem
obrigatério).

3.2.3.6 - Devera ser possivel cadastrar a biometria em banco de dados do Software Web de
Gestdo de Freqiiéncia para posterior distribuicdo destas biometrias para os equipamentos REP
compativeis com tal funcionalidade.

3.2.4 - Das Regras e Controle das Frequéncias.

3.2.4.1 - Devera estar em conformidade com as regras definidas pelo estatuto dos servidores
publicos municipais de Lencgois Paulista e demais legislacdes pertinentes;

3.2.4.2 - Deverd aceitar tratar e gerenciar 0 registro, ajuste e tratamento de 2 (duas)
matriculas diferentes ativas para o mesmo _servidor, identificado através do mesmo n° de
PASEP, com 2 (duas) jornadas de trabalho diferentes, sendo que o servidor com duas
matriculas podera efetuar suas marca¢ces num mesmo relé6gio ou em mais de um reldgio;
(Item obrigatdério).

3.2.4.3 - Deveréa controlar no minimo as seguintes jornadas e horarios de trabalho:

o Horario fixo: as entradas e saidas tanto para o inicio e fim da jornada quanto para o inicio e
fim de intervalo sdo fixas, sem nenhuma flexibilidade, gerando atraso e extra caso as
batidas estejam fora dos limites configurados;

e Horério com intervalo flexivel: o intervalo pode ocorrer a qualqguer momento entre uma
determinada faixa de horario durante o expediente, desde que a quantidade de horas de
intervalo permitida seja feita dentro desses limites configurados, gerando ocorréncias caso o
intervalo seja feito fora da faixa de horario permitida;

o Horario parcialmente flexivel: a carga horaria do dia devera ser cumprida dentro de um
determinado periodo estipulado durante o dia;

o Horério totalmente flexivel: a carga horaria do dia pode ser cumprida a qualquer momento
do dia;

e Horario semanal: a carga horaria deve ser cumprida dentro da semana sem limites diérios,
com possibilidade de configurar trabalho realizado nos sabados e/ou domingos e/ou
feriados como hora extra, independente da carga horaria semanal ter sido ultrapassada,;

e Horario mensal: a carga horaria deve ser cumprida dentro do més sem limites diarios, com
possibilidade de configurar trabalho realizado nos sabados e/ou domingos e/ou feriados
como hora extra, independente da carga horaria mensal ter sido ultrapassada;

e Jornada 12x36: o dia trabalhado e o dia de folga devera ser uma repeticdo programada,
sem ter que configurar os dias trabalhados data por data;

e Horario com virada de dia: calcular as ocorréncias corretamente quando o dia da entrada da
jornada for diferente do dia da saida, respeitando as parametrizacdes de cada dia, de forma
gue caso o dia da entrada ou o dia da saida seja um feriado, seja gerado hora extra
equivalente respeitando a quebra de dia apds/antes meia noite;

e Horario_com adicional noturno: controlar adicional noturno, de forma que seja possivel
parametrizar o periodo que sera considerado adicional noturno, e qual a quantidade de
horas contabilizadas dentro das horas que forem trabalhadas na faixa do adicional noturno;
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o Deveréd possuir painel visual facilitador que aparece o calendario do més para langcamento
das escalas e de folgas; (Item obrigatério).

3.2.4.4 - Possibilitar configurar toler&ncia para extras e atrasos, e que esta configuracdo seja
vinculada ao horario e ndo dentro das configuracdes de horario, para ndo ter que cadastrar um
novo horario repetido em caso de s6 ter a informacao de tolerancia diferente;

3.2.4.5 - Controle de banco de horas, com as seguintes funcionalidades:
a) Possibilidade de configurar limites de saldo diario, mensal ou geral, quando atingido o
limite as horas positivas ndo deverdo mais ser contabilizadas no saldo;
b) Uma vez configurado como devera ser contabilizada cada tipo de ocorréncia, o calculo do
banco de horas devera ser automatico, de forma que seja contabilizado automaticamente as
horas positivas e horas negativas, além da composi¢cdo automatica do saldo;
c) Possibilidade de enviar ou retirar horas positivas e negativas do banco de horas
manualmente, a fim de atender casos que fujam da regra padréo;
d) Possibilidade de realizar pagamento das horas positivas, de forma que seja descontado
as horas pagas diretamente do saldo;
e) Possibilidade de controlar mais de um banco de horas para um mesmo funcionario ao
mesmo tempo, de forma que os saldos sejam controlados e apresentados separadamente;
f) Possuir controle de feriados ponte que possui controle e saldo separado do banco de
horas;
g) Possibilidade de criar mais de um banco de horas com regras diferentes (quanto forem
necessario); (ltem obrigatorio).

3.2.4.6 - Cadastro de feriados, com possibilidade de repeticdo caso seja sempre no mesmo
dia e més, sem necessidade de ficar cadastrando todos os anos o mesmo feriado. Além de
ser possivel definir quais funcionarios ou departamentos que nao fardo parte do feriado;
(Item obrigataorio).

3.2.4.7 - O controle de horas extras devera possuir no minimo as seguintes funcionalidades:
a) Percentuais diferenciados para feriados, folgas, pontos facultativos e possibilidade de
configurar dias especificos mesmo que ndo se enquadre a nenhuma das 3 categorias
anteriores;
b) Controle de faixa de horas extras com percentuais diferenciados para cada faixa de
guantidade de limite diario;
c) Controle de hora extra pendente por funcionario, de forma que todas as horas extras
realizadas fiqguem pendentes de aprovacdo de forma parcial ou total pelo supervisor
responsavel, com excec¢ao das horas extras realizadas em dias de feriados, estas devem ter
opc¢ao de serem aprovadas automaticamente;
d) Separar em uma verba especifica as horas extras realizadas dentro do periodo de
adicional noturno;
e) Controle de horas extras para horario mensal e horario semanal;
f) Identificar separadamente a hora extra realizada dentro do periodo de intervalo, a
chamada intrajornada;
g) Em horario com virada de dia ter a opcao da hora extra ser considerada no dia em que
realmente ocorreu havendo a quebra de dia considerando os percentuais corretos em caso
de um dia ser normal e o outro um feriado, ou de ser computada como sendo hora extra no
dia do reconhecimento da jornada pelo dia da entrada ou pelo dia da saida; (ltem
obrigatorio).

3.2.4.8 - Controle de ganho e perda do descanso semanal remunerado por dias de atraso ou
por dias de falta; (Item obrigatorio).

3.2.4.9 - O controle de atrasos devera possuir no minimo as seguintes funcionalidades:
a) Controlar separadamente saida durante o expediente e saida antecipada como
ocorréncias especificas;
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3.2.4.10 - O controle de justificativas de auséncias devera possuir no minimo as seguintes
funcionalidades:
a) Permitir lancar periodo de férias;
b) Permitir lancar periodo de afastamento com possibilidade de informar o motivo;
¢) Permitir lancar abono durante o dia todo ou parcial por quantidade de horas;
d) Os lancamentos das justificativas deverdo ser individuais ou em lote para varios
funcionérios de uma vez;

3.2.4.11 - Todos os tipos de langamentos de auséncias deverdo poder ser limitados por motivo
contabilizando a quantidade de lancamento por funcionario, ndo permitindo que haja mais
langamentos que o limite no periodo estipulado, respeitando:

a) A quantidade limite diéria;

b) A quantidade limite mensal;

¢) A guantidade limite por competéncia;

d) A quantidade limite anual, sendo o anual de acordo com a data de admissao;

f) A quantidade de limite entre uma data inicio e uma data fim;

3.2.4.12 - Permitir cadastrar e vincular funcionarios em departamentos, cargos, setores e
centro de custo, locais;
(Item obrigatdrio).

3.2.4.13 - Devera permitir ao usuério escolher o periodo de apuracéo da frequéncia;

3.2.4.14 - Devera bloquear a manutencdo do ponto automaticamente quando uma
competéncia for fechada,
(Item obrigataorio).

3.2.4.15 - Devera emitir o espelho de ponto em formato PDF para impressao;

3.2.4.16 - Devera possibilitar cadastrar novas colunas no espelho de ponto a fim de separar
ocorréncias de verbas especificas em colunas diferentes; (Iltem obrigatorio).

3.2.4.17 - Apresentar os seguintes alertas em tela de forma que a informac&o venha até o
usuario sem ele precisar gerar um relatério:
a) Alerta de funcionéarios sem horéarios configurados, a fim de facilitar a implantacéo e
o ingresso de novos funcionarios;
b) Alerta de funcionérios com intrajornada, identificando o dia da ocorréncia;
c) Alerta de funcionarios com interjornada, identificando o dia da ocorréncia;
d) Alerta de funcionéarios com divergéncias de ponto, identificando o dia e o tipo da
divergéncia. (horas extras, atrasos, faltas e marcacdes em aberto);
(Item obrigatdério).

3.2.4.18 - Possuir aba de restituicdo para langcamento de descontos indevidos de meses
anteriores para que sejam restituidos em competéncias futuras. Deve possuir campo para
informar a verba, o valor e uma observacéo. (ltem obrigatorio).

3.2.4.19 - Possibilitar que as restituicdes sejam enviadas para a folha de pagamento através
de exportacdao.
(Item obrigataorio).

3.2.4.20 - Possuir relatério especifico de todas as restituicdes por competéncia.
(Item obrigataorio).
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3.2.4.21 — A solucéo sera contratada para gerenciar um total de 150 funcionarios além de outros a
serem admitidos.

3.2.5 - Dos Relatorios.

3.2.5.1 - Os relatérios deverdo ser gerados no minimo nos formatos: PDF, TXT, XLS e DOC,
além de ser possivel enviar nestes mesmos formatos por e-mail informando o assunto, tudo
através do proprio software de gerenciamento de ponto; (Item obrigatdrio).

3.2.5.2 - Relatorio de funcionérios agrupado por cargo, por centro de custo, por departamento e por
setor;

3.2.5.3 - Relatorio de funcionarios por horario de trabalho;

3.2.5.4 - Relatério de absenteismo, onde mostre em um Unico relatério, a quantidade total
todas as horas trabalhadas, horas de atestado, férias, afastamento, faltas, débito de banco e
percentual de absenteismo de cada dia, com possibilidade de parametrizar o agrupamento
por empresa, setor, departamento, cargo ou centro de custo, e escolher o periodo a ser
apurado; (Item obrigatorio).

3.2.5.5 - Relatério de ocorréncias por funcionarios, onde liste o funcionario, a data da
ocorréncia o tipo da ocorréncia, e quantidade de horas da ocorréncia, e contenha os
seguintes filtros:

a. Possibilidade de escolher um ou mais tipos de ocorréncias que serdo emitidas no
relatério, sendo elas: hora extra, atraso, saida antecipada, saida durante o
expediente, falta, adicional noturno, perda de DSR, crédito de banco de horas,
débito de banco de horas, férias, horas normais de trabalho, intrajornada;

b. Possibilidade de escolher os funcionarios que seréo listados no relatério, com
filtros facilitadores por cargo, setor, departamento e centro de custo;

c. Possibilidade de filtrar funcionarios por horario de trabalho;

d. Possibilidade de filtrar funcionarios por relégio em que esteja vinculado;

(Item obrigatério).

3.2.5.6 - Relatério de marcag@es por funcionario com as possibilidades dos seguintes filtros:
a) Possibilidade de escolher os funcionarios que serdo listados no relatério, com filtros
facilitadores por cargo, setor, departamento e centro de custo;
b) Escolher qual o relogio de origem das batidas;
c) Possibilidade de filtrar funcionarios por horario de trabalho;
d) Possibilidade de mostrar apenas batidas realizadas pelo aplicativo de geolocalizagéo;

3.2.5.7 - Relatério onde liste o vinculo dos funcionarios agrupados por relégio, com possibilidade de
filtrar quais relégios serdo considerados no relatorio;

3.2.5.8 - Relatério de saldo de banco de horas por periodo com possibilidade de escolher os
funcionérios que serdo listados no relatério, com filtros facilitadores por cargo, setor,
departamento e centro de custo; (ltem obrigatoério).

3.2.5.9 - Devera possuir um cadastro de relatério, para que dé a possibilidade do préprio usuario
construir relatérios customizados em forma de cadastros dentro da propria Software Web de
Gestéo de Frequéncia, onde seja possivel selecionar as tabelas e seus relacionamento, colunas,
agrupamentos e filtros de forma cadastral, além de permitir emitir os relatérios customizados nos
formatos PDF, TXT, XLS e DOC.

3.2.6 - Da Modulo Web de Manutencao Descentralizada.

3.2.6.1 - Ser totalmente parametrizado e configurado no Software Web de Gestéo de
FreqUéncia; (Item obrigatorio).
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3.2.6.2 - Utilizar o mesmo banco de dados que o Software Web de Gestéo de Frequéncia utiliza, ou
seja, a mesma base de dados, ndo necessitando assim de nenhum tipo de sincronizacao, sendo
gue toda alteragéo realizada via a Software Web de Gestdo de Frequéncia ou via o Modulo Web
Manutencao Descentralizada seja visualizada em ambos ao mesmo tempo;

3.2.6.3 - Deve possibilitar que o responsavel por cada departamento corrija as
inconsisténcias dos seus funcionérios, tais como: lancamento de abono de faltas,
lancamento de atestados, lancamento de esquecimentos de marcacOes e outras; (ltem
obrigatério).

3.2.6.4 - Deve possibilitar que cada usuéario responséavel por departamento tenha acesso
apenas a funcionérios do seu setor; (Item obrigatério).

3.2.6.5 - Deve armazenar em banco de dados todas as Manutencdes Descentralizadas
relacionados a frequéncia de funcionarios em formulario padronizado, eliminando assim o
tramite de papéis; (Item obrigatorio).

3.2.6.6 - Possibilidade de consultar as Manutencfes Descentralizadas realizadas, com
possibilidades de filtrar por funcionario, por situacdo/status, por tipo de Manutencao
Descentralizada e por periodo; (Item obrigatério).

3.2.6.7- Possibilitar a parametrizacédo de ilimitados niveis de aprova¢do (quantos o usuario
desejar) da Manutencdo Descentralizada, sendo que ao ser elaborado pelo funcionario, é
enviado para o seu superior imediato que pode aceitar ou rejeitar. Quando rejeitada, a
Manutencao Descentralizada volta para o funcionario com status de rejeitado com os
devidos motivos da devolucdo, quando aceitar, a Manutencdo Descentralizada € enviada
para o respectivo secretario que podera deferir ou indeferir o mesmo. Quando deferido ainda
€ enviado para uma aprovacao de conferéncia do R.H para depois alimentar
automaticamente a Software Web de Gestao de Freqguéncia; (Item obrigatorio).

3.2.6.8 - Possibilidade de configurar a imagem da assinatura para ser exibida no documento
de cada Manutencgao Descentralizada; (ltem obrigatorio).

3.2.6.9 - Toda Manutencdo Descentralizada deve conter um logo do Brasdo da
CONTRATANTE; (Item obrigatorio).

3.2.6.10 - Deverd haver um aplicativo mobile onde tenha no minimo a funcionalidade do
funcionario poder cadastrar uma solicitacdo de manutencdo descentralizada, e do
supervisor poder aprovar ou néo estas solicitacdes, respeitando o tipo de acesso de cada
tipo de usuério. (Item obrigatorio).

3.2.7 - Do Aplicativo Mobile Para Reqistro das Marcacdes

3.2.7.1 - Registrar a geolocalizagcdo do funcionério no momento da batida e apresentar a
localizacdo do mesmo em um mapa dentro do préprio aplicativo; (ltem obrigatério).

3.2.7.2 - Possibilitar que seja exigido que tire uma foto no momento da batida e isso ser
opcional podendo ser configurado no sistema; (ltem obrigatorio).

3.2.7.3 - Permitir batidas off-lines para quando o dispositivo nédo tiver conexdo com a
internet, quando a conexdao voltar, enviar automaticamente todas as batidas realizadas; (ltem
obrigatorio).

3.2.7.4 - ldentificar tentativas de alteracdo de data e hora tanto para o futuro, quanto para o
passado, mesmo estando off-line, invalidando as batidas realizadas com horario modificado;
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3.2.7.5 - Possibilitar que o proprio usuério consulte as suas batidas realizadas exibindo o
local registrado em um mapa dentro do proprio aplicativo; (ltem obrigatorio).

3.2.7.6 - Nao permitir batidas com geolocalizacdo falsa, com uso de aplicativos como
FakeGPS. O aplicativo deve identificar a tentativa e n&o validar a batida; (ltem obrigatorio).

3.2.7.7 - Possuir botdo especial para registro de plantdo extra (configuravel), sendo que a
marcacdao feita neste botdo ndo devera compor o espelho de ponto oficial e sim cair em
controle separado fornecendo relatorio gerencial e totalizando em verba separada (Verba
Plantdo Extra) para o envio automatico para a folha de pagamento; (Item obrigatorio).

3.2.7.8 — Possibilidade de opcdo de marcagdes por usuario e senha, usuéario senha e selfie,
QR Code sem custo e leitura facial (com custo adicional); (Item obrigatorio).

3.2.7.9 - Especificagbes minimas do sistema operacional dos equipamentos:
o Android: 8.0;
. i0S: 14.0, que € o sistema operacional que roda no iPhone 6s ou superior.

3.2.8 - Da Software Desktop de Registro e Coleta das Marcacdes de Ponto para ser
utilizado como backup caso algum reléqgio quebre

3.2.8.1 - Possuir integracéao total com a Software Web de Gestéo de Freqiéncia especificada
no item I, oferecendo duas possibilidades: On-line - gravando as marcag¢des diretamente no
banco de dados do Software sem a necessidade de exportagcdo do arquivo do relégio e
importacéo para o ponto (quando houver comunicagdo via Internet, Rede ou Antena - Radio),
e através de exportagdo / importagdo de arquivo AFD (quando ndo houver comunicagéo via
Internet, Rede ou Antena - Radio); (ltem obrigatorio).

3.2.8.2 - Possuir integracdo com coletor biométrico, possibilitando a comparacédo de digitais
registradas em banco de dados do préprio Sistema de Gerenciamento e Controle de Ponto;
(Item obrigatdério).

3.2.8.3 - Possibilitar a comparacao de até 1000 digitais em no maximo 3 (trés) segundos no sistema
local “off-line”;

3.2.8.4 - Possuir total seguran¢ca quanto ao arquivamento das marcag¢des, salvando no
minimo 3 vezes cada marcacao efetuada; (ltem obrigatorio).

3.2.8.5 - Possibilitar a distribuicdo de permissfes aos funcionarios para fazerem marcacdes
em reldgios especificos a partir da central, sendo que os cadastros das digitais podem ser
compartilhados entre os rel6gios, desta forma o cadastro da digital ndo precisa ser feito em
varios relégios; (Item obrigatério).

3.2.8.6 - Apesar de ser DESKTOP, possibilitar o trabalho em modo “on-line” via Internet ou
rede TCP/IP, sendo que quando da interrupcéo de conexao, trabalhar normalmente em modo
“off-line”, sendo que quando do restabelecimento da conexao, todo o movimento “off-line”
seja enviado automaticamente ao servidor da central e diretamente no banco de dados da
Software Web de Gestédo de Freqiiéncia; (Item obrigatorio).

3.2.8.7 - Possuir bloqueio da marcacéo para funcionérios que se encontrar em afastamento
ou em férias com base nas informagfes lancadas no Software de Gestdo de Frequéncia,
inclusive informando no ato da marcacdo o motivo do bloqueio (Funcionalidade de blogueio
liberada apenas para estatutarios); (Item obrigatorio).

3.2.8.8 - Possuir parametro de livre configuracdo para tolerancias das marcagdes, bloqueando e
alertando o servidor quando efetuar registro fora dos parametros de sua jornada sem a devida
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autorizacdo, podendo o gestor ter acesso a todas as tentativas de marcacdo (Funcionalidade de
blogueio liberada apenas para estatutarios);

3.2.8.9 - Ser de facil instalagdo, de maneira que o proprio funcionario do setor de informética da
CONTRATANTE o faca caso necessario;

3.2.8.10 - Gravar as informacdes on-line e diretamente no banco de dados do Software Web
de Gestdo de Frequéncia, eliminado assim a tarefa do usuério ter que ficar exportando o
argquivo texto do Relégio e importando para a Software Web de Gestao de Frequéncia; (ltem
obrigatério).

3.2.8.11 - Trabalhar com data e hora do servidor central evitando que se alterem horarios
para beneficio proprio. Quando o mesmo estiver instalado em uma maquina isolada, ou seja,
fora da rede e sem Internet deve possuir recurso interno que impossibilita esse tipo de
ocorréncia; (ltem obrigatorio).

3.2.8.12 - Possibilitar a configuragdo de aviso sonoro quando a marcac¢éo néo for realizada
com sucesso ou estiverem bloqueadas por motivo de afastamentos, férias e outros
(Funcionalidade de bloqueio liberada apenas para estatutarios); (ltem obrigatorio).

3.2.8.13 - Possuir recursos que permita a marcacdo somente quando a hora extra estiver
previamente autorizada, evitando que ocorra as chamadas horas extras desnecessarias
(Funcionalidade de blogueio liberada apenas para estatutarios);

3.2.8.14 - Possibilitar a alteracdo das suas configuragbes diretamente da central, sem a
necessidade de ter que ir de rel6gio em relégio para fazer;

3.2.8.15 - Possuir integragdo com o horéario de verdo cadastrado no sistema operacional, evitando
que faca alteragdo manual em caso de inicio e fim do horério;

3.2.8.16 - Possuir possibilidade de sincronizagéo do horario através do protocolo NTP;
3.2.8.17 - Devera ser instalada nas maquinas nas pontas de forma DESKTOP, apenas de

trabalhar com horéario do servidor central e gravar informagdes diretamente no servidor.
(Item obrigataorio).

3.2.9 - Do Teste, Homologacao e Aprovacao da Solucao

3.2.9.1 - Em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a assinatura do Ato de Autorizagdo de Contratacdo Direta,
0 Setor de Recursos Humanos, com o apoio dos setores de Licitacbes e Compras e Tl da autarquia
irhd agendar com a empresa vencedora, uma data para teste, homologacéo e aprovacdo da solugéo
vencedora;

v" - Uma equipe interna da CONTRATANTE acompanhara toda a demonstragdo e dara o “Aceite”
ou “Nao Aceite” verbal para cada item demonstrado, sendo que tudo sera registrado em ata;

v' - Devera carregar informagfes dos servidores nos equipamentos Reldgios Eletronicos ou
virtuais de acordo com os seus locais de trabalho e as digitais serdo enviadas
automaticamente para o software de registro e coleta das marcacdes de ponto e para o leitor
facial;

v' - Devem ser operadas, durante o periodo de homologacdo, por um Unico representante da
proponente;

v - A demonstracéao total podera durar até 3 (Trés) dias (teis se necessario;
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v/ - Apés o teste e homologacdo, a CONTRATANTE tera até 10 (dez) dias Uteis para aprovagdo da
solucéo;

3.2.9.2 - Por serem consideradas funcionalidades essenciais e de grande importancia para a rotina
do trabalho, a empresa convocada devera demonstrar e comprovar TODOS os itens que estdo em
negrito e obrigatério. A Equipe de Apoio avaliara a demonstragédo dos itens e tendo como base o
préprio Termo de Referéncia fara o julgamento.
v' - E IMPORTANTE RESSALTAR que, embora na Prova de Conceito contenha itens
elencados como “OBRIGATORIO”, TODOS os itens da descricdo técnica tém a sua
importancia nas atividades da administragdo publica e, portanto, TODOS ELES deveréao

ser implantados na sua TOTALIDADE até o final da implantagdo do sistema.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. O proponente deverd ter plenas condigcbes de cumprir todas as especificagbes do
objeto.

4.2. Os documentos para qualificacdo na contratagdo direta serdo os seguintes:

a) Certiddo atualizada do registro comercial (declaracdo de firma individual), no caso de
empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e a Ultima
alteracdo contratual, se houver, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de comprovante da eleicdo
de seus administradores, ou ainda, inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada da prova da diretoria em exercicio. Em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, devera apresentar decreto de
autorizacao;

b) Cartéo de inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

c) Comprovante de regularidade junto a Fazenda Federal — Certiddo Negativa de Débitos ou
Certiddo Positiva com efeitos de Negativa relativos a Tributos e Contribuic6es Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

d) Comprovante de regularidade de situacéo junto ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Declaracdo de inexisténcia de parentesco, nos termos da Lei Municipal n° 5.291/2019 e do
Decreto Executivo n°® 592/2019;

g) Declaragéo expressa de que o proponente ndo tem vigente contra si, do Servico Autbnomo
de Agua e Esgotos de Lencoéis Paulista e/ou de qualquer outra entidade da Administragio
direta ou indireta, em &ambito Municipal, nenhuma penalidade de SUSPENSAO
TEMPORARIA de participagdo em licitacdo e/ou impedimento de contratar com a

Administracdo Municipal, assim como n&o tem vigente contra si declaragdo de
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INIDONEIDADE para licitar e/ou contratar com a Administragdo Federal, Estadual e

Municipal.

4.2.1. Serdo aceitas certiddes negativas ou certidées positivas com efeito de negativa, nos
termos da legislagéo vigente.

4.3. Os documentos especificados serdo exigidos apenas do proponente cuja proposta
tenha sido considerada a mais vantajosa para a Administrago.

4.4. Ap6s a andlise e verificagdo da documentacgédo, restando comprovada a regularidade, a
autoridade maxima da autarquia, qual seja, o Diretor-Presidente do Servico Autbnomo de Agua e
Esgotos de Lencois Paulista, assinard o Ato de Autorizacdo de Contratagdo Direta e a empresa
vencedora sera convocada para assinatura do contrato no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

4.4.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando

solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado.

5. FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Nao seréa admitida a subcontratagédo parcial e/ou total do objeto contratual.

5.2. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

5.3. O recebimento do objeto sera realizado mensalmente.

5.4. O gestor e/ou fiscal da contratacdo atestard a regularidade da prestacao dos servigcos
do respectivo més de forma definitiva, através de emisséo de Termo de Recebimento ou carimbo e
assinatura de aceite na prépria Nota Fiscal.

5.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 5 (cinco) anos, contados a partir da data de
assinatura, prorrogavel por até 10 anos, nos termos dos Artigos 106 e 107, da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.5.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicfes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociagdo com o contratado.

5.6. A prorrogacéo do contrato devera ser promovida mediante celebrac@o de termo aditivo.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ser& gerido por 1 (um) gestor (Julio Cesar Sanches Malagi - Chefe de Secao
de Recursos Humanos) e 1 (um) fiscal (Everton Henrique de Oliveira Gomes — Assistente Técnico
Administrativo).

6.2. O gestor e/ou o fiscal do contrato irdo, mensalmente, verificar se o objeto atende a
todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, bem como se o0s pre¢os constantes na
NF estdo corretos.

6.3. Conforme Portaria 23/2023, fazem parte das atribuicbes dos gestores e fiscais, entre

outras:

— Acompanhar a manutencéo das condi¢c@es de habilitacdo da empresa contratada;
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— Realizar o recebimento do objeto contratual,

— Acompanhar os registros de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do dos
contratos, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados;

— Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sanc¢des;

— Realizar tarefas relacionadas ao controle dos valores e prazos do contrato,
acompanhando saldos de empenhos e pagamentos, bem como tomar providéncias
para a formalizacdo de apostilamentos ou termos aditivos, visando a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

6.4. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor e do fiscal
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas

convenientes.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, até o 10° (décimo) dia do més subsequente
ao da efetiva prestacdo dos servicos, estando condicionado ao recebimento definitivo da Nota
Fiscal, observando-se as demais condi¢des de fornecimento e contratagéo.

7.2. A empresa contratada devera emitir a Nota Fiscal, devendo constar o nidmero da
Autorizagdo de Fornecimento (AF) e do Empenho na respectiva nota.

7.3. Qualquer erro ou omissdo ocorridos na documentacao fiscal sera motivo de correcéo
por parte da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspenséo do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente sanado.

7.4. Os precos inicialmente cotados serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano,
contados a partir da data de assinatura do contrato.

7.4.1. ApGs o periodo de 1 (um) ano e, desde de que haja pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE, ou outro
gue venha substitui-lo, divulgado pelo Governo Federal.

7.4.2. Tal reajuste podera ser realizado por simples apostila.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado a partir da realizacdo de processo de contratagéo direta,
na modalidade Dispensa, com base nas normas gerais da Lei Federal n°® 14.133 de 01 de abril de
2021.

8.2. O critério selecionado sera o menor prego ofertado para o objeto, desde que atenda

integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DO PRECO
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9.1. O preco médio foi estimado com base em levantamento formal de trés orcamentos
realizado com fornecedores do ramo de mercado pertinente:

v Empresa A: [T
v Empresa B: [EENN,
v Empresa C: [,

9.2. Conforme or¢camentos apresentados, o preco médio estimado para a contratacédo é de R$
45.853,33.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. A contratacdo devera ser realizada com os recursos na seguinte dotacédo, classificada
no or¢camento geral deste exercicio, e na dotagao correspondente do exercicio futuro:

21.01.00 Administrativo e Diretoria
17.122.5007. 2421 Manutengéo dos Servigcos Administrativos
3.3.90.40.16 Servigos de Tecnologia da Informagé&o e Comunicacdo — Pessoa

Juridica — Locacédo de Software

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. O Termo de Referéncia, bem como a proposta do proponente vencedor, fardo parte
integrante do contrato, independentemente de transcri¢ao.

11.2. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e o0 SAAE de Lencéis Paulista ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

11.3. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e

dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.

Lencgdis Paulista, 24 de abril de 2025.

JULIO CESAR SANCHES MALAGI
Chefe de Secédo de Recursos Humanos

Gestor de Contrato
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DISPENSA N2 04 / 2025

ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA

Razdo Social da Proponente:

CNPIJ:

Enderego:

CEP: Bairro:
Telefone:

Item Descrigao

Nome:

RG:

- Prestacdo de servicos de locagdo
mensal da Aplicagio Gestdo de
Frequéncia, incluindo aplicativo para
celular, incluindo os servicos de
atualizacdo de versGes on-line e
atendimento por telefone, e-mail e
remoto sem limite de chamadas,
sendo hospedado em nuvem,
conforme o anexo Termo de
Referéncia.

Inscrigdo Estadual:

Cidade: UF:

E-mail:

Valor Total Global

Valor Mensal Valor Anual
(5 anos)

DADOS DO REPRESENTANTE DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

CPF:

Cargo:

Email:

=> Validade da proposta, prazo de entrega e condi¢des de pagamento: de acordo com o Aviso de

Contratagao Direta.

=>» Declaramos, para os devidos fins, submetermo-nos incondicionalmente as prescricbes do Aviso de

Contratagdo Direta e seus anexos.

, de de 2025.

Representante
Assinatura

Modelo de Proposta - Pagina 1 de 1
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DISPENSA N° 04 / 2025

ANEXO Il - MODELOS DE DECLARACOES

DECLARACAO DE IDONEIDADE

A empresa , CNPJ n° ,
estabelecida a , DECLARA,
expressamente, que nio tem vigente contra si, do Servico Autdbnomo de Agua e Esgotos

de Lencdis Paulista ou de qualquer outra entidade da Administracéo direta ou indireta, em
ambito Municipal, nenhuma penalidade de SUSPENSAO TEMPORARIA de participacéo
em licitagdo ou impedimento de contratar com a Administracdo, assim como ndo tem
vigente contra si DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a

Administragéo Federal, Estadual e Municipal.

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

, de de 2025.

Nome e assinatura do representante legal da empresa

CPF

Modelos de DeclaragGes - Pagina 1 de 3
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DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO E SOCIOS

A empresa , CNPJ
n° , estabelecida a
, DECLARA, para fins de

participacdo em licitacbes e contratacfes diretas, no ambito do Municipio de Lencbis
Paulista, que seus proprietarios ou socios ndo possuem vinculo de parentesco, por
matriménio, unido estavel ou relacdo de parentesco, consanguineo ou por afinidade, até o
3° (terceiro) grau, inclusive, com as pessoas relacionadas no artigo 1° da Lei Municipal n®
5.291, de 16 de outubro de 2019 (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios
Municipais), e Diretor e servidores ocupantes de cargo em comissao de livre nomeacéo e

exoneracdo do Servico Autdnomo de Agua e Esgotos de Lencois Paulista.

DECLARA, ainda, que o desimpedimento atende ao lapso temporal previsto no
artigo 2° do Decreto Executivo n.° 592/2019, bem como se compromete a cumprir ao

disposto artigo 4° do referido Decreto Executivo.

Todo o referido, por ser a fiel expressdo da verdade, me reporto, dou fé e

assino.

, de de 2025.

Nome e assinatura do representante legal da empresa

CPF

Modelos de DeclaragGes - Pagina 2 de 3
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e-mail: licitacoes@saaelp.sp.gov.br

site: www.saaelp.sp.gov.br

GRAUS DE PARENTESCO

Formas de Parentesco

Graus de Parentesco

1°grau 2°grau 3°grau
Pais (inclusive madrasta . o
i Av Bisav
em linha |ascendentes e padrasto) 0s savos
reta . .
Parentes descendente Filhos Netos Bisnetos
Consanguineos ]
em linha ~ Tios e Sobrinhos (e
Irméaos ”
colateral seus conjuges)
Sogros (inclusive
madrasta e padrasto do | Avés do cOnjuge ou | Bisavos do conjuge
ascendentes o ; .
cOnjuge ou companheiro ou companheiro
em linha companheiro)
reta Enteados, Genros, : . ;
Parentes Noras (inclusive do Netos (exclusivos do|Bisnetos (exclusivos
o descendente coniLge ou cbnjuge ou do cbnjuge ou
por Afinidade Juge o companheiro) companheiro)
companheiro)
o linha Cunhados (irm3os Tios eAS_obrlnhos do
do cbnjuge ou conjuge ou
colateral companheiro) compaljhfelro (e seus
cbnjuges)
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